OSNOVNA ŠOLA DRAGOMELJ

Dragomelj 180

1230 Domžale

HIŠNI RED

OSNOVNE ŠOLE DRAGOMELJ

Hišni red v skladu s 31.a členom Zakona o osnovni šoli določa:

· območje šole in površine, ki sodijo v šolski prostor,

· poslovalni čas in uradne ure,

· uporabo šolskega prostora,

· organizacijo nadzora,

· ukrepe za zagotavljanje varnosti, vzdrževanje reda in čistoče ter drugo.

OBMOČJE ŠOLE
Šolski okoliš določa uredba o šolskem okolišu in zajema naselja Bišče, Dragomelj, Mala Loka, Pšata, Šentpavel pri Domžalah, Šentjakob ob Savi, Podgorica pri Črnučah.
Območje šole predstavlja: šolska zgradba šole, šolsko igrišče, šolsko parkirišče, šolsko dvorišče, zunanje travnate in druge površine ob šolski zgradbi matične šole. 

POSLOVNI ČAS IN URADNE URE 

POUK: 

a) jutranje varstvo se prične ob 6.00 in traja do začetka pouka;

b) pouk se prične ob 8.00 (predure ob 7.10) in konča ob 14.15;

c) podaljšano bivanje se prične ob 11.30 in konča ob 16.30.

TAJNIŠTVO: 

a) tajništvo ima poslovni čas od 7.00 do 15.00; uradne ure so od 7.30 do 14.00
b) računovodstvo ima poslovni čas od 7.00 do 15.00; uradne ure so od 7.30 do 14.00
STROKOVNE SLUŽBE: 

a) socialna delavka ima poslovni čas v torek in sredo ter vsak drugi ponedeljek od 7.00 do 15.00;

b) pedagog ima poslovni čas v četrtek in petek od 8.00 – 12.00, po potrebi tudi ostale dni.
KNJIŽNICA: 

Knjižničarka ima poslovni čas od 7.30 do 14.30. 

Knjižnica je odprta: urnik je objavljen na vratih knjižnice. 

RAVNATELJICA 

Ravnateljica ima poslovni čas od 6.00 do 13.00 oziroma glede na potrebe. 

KUHINJA 

Zajtrk: ob 7.00. 

Malica za 1. in 2.  razred ob 8.45, za 3. – 9. razred od 9.35 do 9.55. 

Kosila so od 5. šolske ure dalje (od 11.30 do 12.40). 

Popoldanska malica je ob 14.00. 

SNAŽILKE 

Snažilke so na šoli navzoče od 6.00 do 21.00. 

VZDRŽEVALEC 

Vzdrževalec ima gibljiv delovni čas v okviru osemurnega delovnika od 6.00 do 20.00. 

Vsi zaposleni so po dogovoru in v posebnih primerih na voljo staršem tudi izven svojega poslovnega časa. 
Govorilne ure so vsako leto opredeljene v letnem delovnem načrtu; enkrat mesečno so govorilne ure v popoldanskem času, vsak teden pa so govorilne ure tudi dopoldan. 
Starše in druge uporabnike obveščamo prek spletne strani, oglasne deske, s publikacijo in pisnimi obvestili. 
   UPORABA ŠOLSKEGA PROSTORA IN ORGANIZACIJA NADZORA 

NAMEN UPORABE ŠOLSKEGA PROSTORA: 

a) za pouk,

b) za druge dejavnosti šole,

c) za oddajo prostorov in telovadnice zunanjim uporabnikom.

AVDIOVIZUALNA SREDSTVA V ŠOLI: 
V šoli je kakršna koli uporaba mobilnih telefonov med poukom prepovedana.

V šoli je za učence prepovedana uporaba mobilnih telefonov tudi v času odmorov in drugih dejavnosti, ki jih organizira šola. V primeru nujnega telefonskega klica domov, se učenec o tem lahko dogovori z učiteljem in klic opravi v tajništvu šole.

V primeru, da učenec v šolo prinese mobilni telefon, zanj tudi v celoti odgovarja, šola pa šteje, da ga ima učenec v šoli z vednostjo staršev.

Če učenec mobitel uporablja in ovira šolsko delo (to velja tudi na dnevih dejavnosti,

športnih dnevih, ekskurzijah …), mu ga učitelj začasno odvzame. Učitelj učencu odvzame mobilni telefon tudi, če ga kakor koli uporablja na hodniku, straniščih, garderobah ali drugih prostorih šole. Odvzeti mobitel učitelj preda ravnatelju, kjer telefon lahko prevzamejo učenčevi starši.

O odvzemu mobilnega telefona ali drugih predmetov učitelj obvesti starše.

Strogo je prepovedana uporaba mobitelov z namenom fotografiranja ali snemanja v šoli.

Šola za poškodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone ne odgovarja.

SKLENITEV UPOGODBE Z NAJEMNIKI ŠOLE: 

Za najemnike prostorov veljajo pravila, ki so določena v najemni pogodbi. Z najemniki šola sklene ustrezne pogodbe, ki opredeljujejo obnašanje v prostorih, varovanje prostorov in opreme ter druge obveznosti. 

NADZOR IZVAJAJO: 

a) učitelji in drugi zaposleni,

b) dežurni učitelji,

c) dežurni učenci,

    
UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 

  VARNOST PRI DELU IN POUKU: 

a) učitelj poskrbi za varno in nemoteno delo;

b) učitelj poskrbi za pripravo delovnih strojev in površin;

c) učitelj poskrbi za varne pripomočke in njihovo varno uporabo pri pouku;

d) periodično izobraževanje delavcev šole o prvi pomoči.

VARNOST MED ODMORI: 

a) za varnost med odmori poskrbijo dežurni učitelji in seveda učenci z umirjenim vedenjem;

b) dežurni učenec javi dežurnemu učitelju ali komurkoli od zaposlenih nepravilnosti, ki jih opazi na šoli.

UKREPANJE OB POŠKODBAH:
a) ob poškodbah učitelj poskrbi za varnost poškodovanca in vseh udeležencev;

b) učitelj oskrbi poškodovanca;

c) po potrebi obvesti starše in pokliče reševalno službo (112);

č) obvesti tajništvo, vodstvo šole; 

d) učitelj izpolni poročilo o poškodbi.

  VZDRŽEVANJE REDA IN ČISTOČE 

UČENCI 

a) v šolo pridejo 10 minut pred začetkom pouka;

b) vsak posameznik skrbi za osebno higieno;

c) v šolskem poslopju so učenci v copatih; preobujejo se v garderobi;

č)  v telovadnici so učenci oblečeni in obuti v športno opremo (hlače, majica, obutev z nedrsečim podplatom); 

d) vsak oddelek skrbi za matično učilnico;

e) po uri učenci mirno zapustijo učilnico;

f) med odmori se učenci mirno pripravijo na pouk;

g) reditelj v vsakem oddelku poskrbi za čistočo, v dogovoru z učiteljem pripravi pripomočke za pouk, sporoči odsotnost sošolcev;

h) v jedilnici učenci mirno pojedo in pospravijo za seboj;

i) po pouku gredo učenci takoj domov ali v OPB.

PREHRANJEVANJE: 

a) pred uživanjem hrane si učenci umijejo roke;

b) učenci skrbijo za kulturno prehranjevanje in spoštljiv odnos do hrane;

c) prizadevamo si, da med jedjo molčimo;

č)  učenci za seboj pospravijo; 

d) iz jedilnice ne nosijo hrane;

e) za red in čistočo skrbijo dežurni učenci posameznih oddelkov in dežurni učitelji.

ŠOLSKI PROSTOR: 

a) vsak posameznik poskrbi za čisto okolje; smeti se ločeno odlagajo v koše;

b) učenci s čistilnimi akcijami skrbijo za čisto okolico šole;

c) vsi skrbimo za odgovoren odnos do naravnega okolja;

č)   učenci s zbiralnimi akcijami poskrbijo za odvoz papirja; 

d) učenci z zbiralnimi akcijami zbirajo stare baterije in drug odpadni material.

REDNO DELO IN VZDRŽEVANJE: 

a) učitelji poskrbijo za čistočo v učilnicah;

b) učitelji in učenci skrbijo za varčno rabo vode, električne energije, toaletnih brisač in papirja;

c) učitelji poskrbijo za varno uporabo pripomočkov;

č) učitelji poskrbijo za to, da se ne dela načrtna škoda na inventarju; 

d) snažilke redno skrbijo za čistočo v učilnicah in drugih prostorih;

e) vzdrževalec opravlja redna dela v okviru vzdrževanja in manjša popravila.

  

POSLEDICE NEUPOŠTEVANJA REDA: 

Postopek ob kršenju Hišnega reda in Šolskih pravil je opredeljen v Šolskih pravilih pri vzgojnih ukrepih šole. 

Hišni red začne veljati 01.09.2008.  

